ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду №18 від "18" травня 2015 року (у редакції рішення зборів суддів Чернівецького 
окружного адміністративного суду №5 від "17" травня 2024 року

Засади використання автоматизованої системи документообігу суду
в Чернівецькому окружному адміністративному суді

І. Загальні положення

1.1 Засади використання автоматизованої системи документообігу суду в Чернівецькому окружному адміністративному суді (далі Засади) розроблені відповідно до вимог Закону України "Про судоустрій і статус суддів", Кодексу адміністративного судочинства України, Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 26 листопада 2010 року №30 (із змінами) (далі – Положення).
1.2 Засадами регулюються питання функціонування автоматизованої системи документообігу суду, вирішення яких відповідно до Положення віднесено до повноважень зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
1.3 Засади затверджуються рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду і вносяться до автоматизованої системи не пізніше робочого дня, що настає після проведення цих зборів.

1.4 У разі внесення змін до Засад використання автоматизованої системи документообігу суду збори суддів Чернівецького окружного адміністративного суду новим рішенням затверджують відповідні зміни до Засад використання автоматизованої системи документообігу суду.

Засади використання автоматизованої системи документообігу суду (зі змінами та доповненнями) вносяться до автоматизованої системи та оприлюднюються на веб-порталі судової влади України не пізніше робочого дня, що настає після проведення цих зборів
ІІ. Повноваження зборів суддів щодо здійснення автоматизованого розподілу судових справ між суддями
2.1 Відповідно до Положення про автоматизовану систему документообігу суду збори суддів Чернівецького окружного адміністративного суду мають право:

1) запроваджувати спеціалізацію суддів з розгляду конкретних категорій судових справ;

2) визначають склад колегій суддів суду;

3) визначати особливості здійснення автоматизованого розподілу судових справ:

- у випадках виконання суддями іншої роботи, не пов’язаної із здійсненням правосуддя (узагальнення судової практики, аналізи стану здійснення судочинства, участь у спеціальній підготовці кандидата на посаду судді, підготовці суддів та працівників апаратів судів, а також здійснення науково-викладацької діяльності в Національній школі суддів України);

- у випадках виявлення значної різниці в навантаженні на суддів (колегію суддів);

- у випадках знеструмлення електромережі суду, виходу з ладу обладнання або комп'ютерних програм чи настання інших обставин, які унеможливлюють функціонування автоматизованої системи, що триває понад п’ять робочих днів, згідно з вимогами підпункту 2.3.55 пункту 2.3 цього Положення;

- які відповідно до законодавства підлягають реєстрації та/або розгляду в неробочі дні;

- які підлягали передачі раніше визначеному в судовій справі головуючому судді (судді-доповідачу) у випадках відсутності такого судді, якщо це призведе до неможливості розгляду цих справ та матеріалів у розумні строки (підпункт 2.3.47 пункту 2.3 Положення);
4) визначати коефіцієнт складності категорій судових справ, особливості розподілу судових справ при виконанні суддею інших повноважень, не пов’язаних із здійсненням правосуддя, коефіцієнт адміністративних посад, коефіцієнт, що враховує форму участі судді в розгляді судової справи, тощо;

5) зменшити навантаження щодо розгляду справ на суддів, які обіймають адміністративні посади в суді або виконують інші обов'язки, не пов'язані із здійсненням правосуддя (є членами Ради суддів України або здійснюють науково-викладацьку діяльність у Національній школі суддів України), але не більше ніж на шістдесят відсотків порівняно з навантаженням інших суддів.
6) визначати необхідність врахування при розрахунку коефіцієнту навантаження судді на момент автоматизованого розподілу судової справи днів, у які не розподіляються щодо конкретного судді судові справи;

7) розглядати питання щодо настання обставин, які унеможливлюють участь судді у розгляді судових справ, що може мати наслідком порушення строку розгляду судових справ, передбаченого відповідним процесуальним законом;

2.2 В Чернівецькому окружному адміністративному суді відсутня спеціалізація по розгляду адміністративних справ.
2.3 В Чернівецькому окружному адміністративному суді діє одна колегія в складі всіх суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
2.4 Розподіл позовних заяв, які надійшли до Чернівецького окружного адміністративного суду повторно з передбачених процесуальним законом підстав здійснюється в загальному порядку.     

2.5 У випадках знеструмлення електромережі суду, виходу з ладу обладнання або комп'ютерних програм чи настання інших обставин, які унеможливлюють функціонування автоматизованої системи, що триває понад п’ять робочих днів, автоматизований розподіл судових справ між суддями здійснюється невідкладно після налагодження роботи автоматизованої системи або на наступний робочий день після усунення обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3  Положення про автоматизовану систему документообігу суду.

2.5.1 У разі настання обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду, розподіл судових справ, які за законом мають розглядатися невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян (судові справи, пов’язані з виборчим процесом, судові справи про встановлення або усунення обмежень щодо реалізації права на мирні зібрання), здійснюється головою суду (або особою, яка виконує його обов’язки) між суддями Чернівецького окружного адміністративного суду, між якими б здійснювався автоматизований розподіл у разі функціонування автоматизованої системи документообігу, в порядку черговості за алфавітом.

 2.5.2 Не пізніше наступного робочого дня після усунення обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3 Положення, до автоматизованої системи вноситься передбачена цим Положенням інформація із зазначенням у хронологічному порядку номера та дати фактичного надходження кореспонденції до суду, а також інформація про її розподіл.  
2.6 У неробочі дні в Чернівецькому окружному адміністративному суді здійснюється реєстрація та автоматизований розподіл справ зі спорів з приводу реалізації громадянами права голосу на виборах і референдумах, зокрема зі спорів щодо:

- виборів народних депутатів України, 
- виборів Президента України, 
- виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад, сільських, селищних, міських голів, 

- всеукраїнського та місцевого референдумів.

Автоматизований розподіл сказаних справ здійснюється відповідно до вимог Положення про автоматизовану систему документообігу суду. 
2.7 Не підлягають автоматизованому розподілу та передаються раніше визначеному в судовій справі головуючому судді, а уразі його відсутності (тимчасова непрацездатність, відпустка, тривале відрядження тощо) в перший день після виходу на роботу:

- заяви про прийняття додаткового судового рішення, виправлення описок та помилок, роз'яснення судового рішення, повернення судового збору;

- зустрічні позови та позови третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги щодо предмета спору у судовій справі, у якій відкрито провадження;

- заяви про відновлення втраченого судового провадження;

- заяви про забезпечення позову, доказів, поданих після подання позовної заяви;

- заяви про перегляд судового рішення за нововиявленими обставинами (за виключенням випадків визначених ч.5 ст. 37 Кодексу адміністративного судочинства);

- заяви у судових справах, подані в порядку частини дев’ятої статті 149 Кодексу адміністративного судочинства України (стосовно скасування стягнення штрафу);

- клопотання про поновлення провадження у справі.

У разі надходження заяв та клопотань зазначених в абзаці першому даного пункту або якщо відпадуть обставини, які були підставою для зупинення провадження у справі, судові справи підлягають повторному автоматизованому розподілу на підставі розпорядження керівника апарату суду (особи, яка виконує його обов’язки), що додається до матеріалів справи,  у тих випадках, коли суддя, у провадженні якого перебуває судова справа, знаходиться у відпустці в зв’язку з вагітністю і пологами, у відпустці для догляду за дитиною, у нього закінчилися повноваження, або такий суддя протягом тривалого часу є тимчасово непрацездатний (перебуває на стаціонарному лікуванні більше одного місяця).

Заяви (клопотання), пов'язані із виконанням судових рішень, розгляд яких передбачені статтями 374 (виправлення помилки у виконавчому документі та визнання його таким, що не підлягає виконанню), 376 (поновлення пропущеного строку для пред’явлення виконавчого листа до виконання), 377 (примирення сторін у процесі виконання), 378 (відстрочення і розстрочення виконання, зміна чи встановлення способу і порядку виконання судового рішення), 379 (заміна сторони виконавчого провадження), 380 (поворот виконання судових рішень), 382 (судовий контроль за виконанням судових рішень в адміністративних справах),          383 (визнання протиправними рішень, дій чи бездіяльності, вчинених суб’єктом владних повноважень - відповідачем на виконання рішення суду) та підпунктом 18.4 пункту 18 Перехідних положень Кодексу адміністративного судочинства України передаються раніше визначеному головуючому судді (судді-доповідачу) в судовій справі, а в разі його відсутності більше 40 робочих днів – з моменту надходження заяви до суду підлягають автоматизованому розподілу між суддями (зі змінами внесеними рішенням зборів суддів №5 від 04.06.2020 року).
2.7.1 Судові справи, що надійшли із судів апеляційної або касаційної інстанцій після скасування ухвал, які перешкоджають подальшому розгляду судової справи (крім ухвал про закриття провадження), а також ухвал, які не перешкоджають подальшому розгляду судової справи, передаються раніше визначеному у справі  головуючому судді, ухвалу якого скасовано чи у провадженні якого перебувала або перебуває судова справа.

Судова справа підлягає повторному автоматизованому розподілу у разі, якщо суддя, в провадженні якого перебувала судова справа, на момент повернення її із суду апеляційної чи касаційної інстанцій не працює в цьому суді або таку судову справу неможливо передати судді з підстав, зазначених у пункті 2.3.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду (зі змінами внесеними рішенням зборів суддів №9 від 04.11.2019 року).

2.8  ВИКЛЮЧЕНО:

 у зв’язку із затвердженням Загального класифікатора спеціалізацій суддів та категорій справ, відповідно до наказу ДСА України № 622 від 21.12.2018 року (зі змінами внесеними рішенням зборів суддів №9 від 04.11.2019 року).

2.9 У Чернівецькому окружному адміністративному суді встановлюються коефіцієнти адміністративних посад: 

- для голови суду (особи, яка виконує обов’язки голови суду) – 90 (зі змінами внесеними рішенням зборів суддів №5 від 17.05.2024 року).
2.10 У Чернівецькому окружному адміністративному суді встановлюється коефіцієнт, що враховує форму участі судді в розгляді судової справи:

- суддя по справі – 1;
- головуючий – 1;

- член колегії – 0,5.
2.11 На момент автоматизованого розподілу справи не враховується при розрахунку коефіцієнту навантаження судді кількість днів, у які не розподіляються щодо конкретного судді судові справи.
2.12 Не розподіляються щодо конкретного судді справи, що надійшли за 10 календарних днів до початку відпустки (якщо її тривалість становить не менше чотирнадцяти календарних днів). 

2.13 Обставинами, які унеможливлюють участь судді у розгляді судових справ, що може мати наслідком порушення строку розгляду судових справ, передбаченого відповідним процесуальним законом, рахувати:
- перебування судді у відпустці по вагітності і пологах;

- перебування судді у відпустці по догляду за дитиною до досягнення нею 3-річного віку;

- перебування судді у відпустці у разі  якщо дитина  потребує  домашнього догляду,  - тривалістю,  визначеною в медичному  висновку,  але  не  більш  як  до  досягнення   дитиною шестирічного віку.
У вказаних випадках здійснюється повторний автоматизований розподіл справ за розпорядженням керівника апарату суду. 

ІІІ. Прикінцеві положення.
3.1 Зміни до налаштувань автоматизованої системи документообігу суду згідно з підпунктами 2.3.10–2.3.18 пункту 2.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду та цими Засадами вносяться не пізніше одного робочого дня, що передує даті їх застосування, визначеній рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
