ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду №18 від "18" травня 2015 року 
(у редакції рішення зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду № 5 від "09" жовтня 2017 року

Засади використання автоматизованої системи документообігу суду
в Чернівецькому окружному адміністративному суді

І. Загальні положення

1.1 Засади використання автоматизованої системи документообігу суду в Чернівецькому окружному адміністративному суді (далі Засади) розроблені відповідно до вимог Закону України "Про судоустрій і статус суддів", Кодексу адміністративного судочинства України, Положення про автоматизовану систему документообігу суду, затвердженого рішенням Ради суддів України від 26 листопада 2010 року №30 (із змінами)(далі – Положення).
1.2 Засадами регулюються питання функціонування автоматизованої системи документообігу суду, вирішення яких відповідно до Положення віднесено до повноважень зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
1.3 Засади затверджуються рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду і вносяться до автоматизованої системи не пізніше робочого дня, що настає після проведення цих зборів.

1.4 У разі внесення змін до Засад використання автоматизованої системи документообігу суду збори суддів Чернівецького окружного адміністративного суду новим рішенням затверджують відповідні зміни до Засад використання автоматизованої системи документообігу суду.

Засади використання автоматизованої системи документообігу суду (зі змінами та доповненнями) вносяться до автоматизованої системи та оприлюднюються на веб-порталі судової влади України не пізніше робочого дня, що настає після проведення цих зборів
ІІ. Повноваження зборів суддів щодо здійснення автоматизованого розподілу судових справ між суддями
2.1 Відповідно до Положення про автоматизовану систему документообігу суду збори суддів Чернівецького окружного адміністративного суду мають право:

1) запроваджувати спеціалізацію суддів з розгляду конкретних категорій судових справ;

2) визначають склад колегій суддів суду;

3) визначати особливості здійснення автоматизованого розподілу судових справ:

- у випадках виконання суддями іншої роботи, не пов’язаної із здійсненням правосуддя (узагальнення судової практики, аналізи стану здійснення судочинства, участь у спеціальній підготовці кандидата на посаду судді, підготовці суддів та працівників апаратів судів, а також здійснення науково-викладацької діяльності в Національній школі суддів України);

- у випадках виявлення значної різниці в навантаженні на суддів (колегію суддів);

- у випадках знеструмлення електромережі суду, виходу з ладу обладнання або комп'ютерних програм чи настання інших обставин, які унеможливлюють функціонування автоматизованої системи, що триває понад п’ять робочих днів, згідно з вимогами підпункту 2.3.55 пункту 2.3 цього Положення;

- які відповідно до законодавства підлягають реєстрації та/або розгляду в неробочі дні;

- які підлягали передачі раніше визначеному в судовій справі головуючому судді (судді-доповідачу) у випадках відсутності такого судді, якщо це призведе до неможливості розгляду цих справ та матеріалів у розумні строки (підпункт 2.3.47 пункту 2.3 Положення);
4) визначати коефіцієнт складності категорій судових справ, особливості розподілу судових справ при виконанні суддею інших повноважень, не пов’язаних із здійсненням правосуддя, коефіцієнт адміністративних посад, коефіцієнт, що враховує форму участі судді в розгляді судової справи, тощо;

5) зменшити навантаження щодо розгляду справ на суддів, які обіймають адміністративні посади в суді або виконують інші обов'язки, не пов'язані із здійсненням правосуддя (є членами Ради суддів України або здійснюють науково-викладацьку діяльність у Національній школі суддів України), але не більше ніж на шістдесят відсотків порівняно з навантаженням інших суддів.
6) визначати необхідність врахування при розрахунку коефіцієнту навантаження судді на момент автоматизованого розподілу судової справи днів, у які не розподіляються щодо конкретного судді судові справи;

7) розглядати питання щодо настання обставин, які унеможливлюють участь судді у розгляді судових справ, що може мати наслідком порушення строку розгляду судових справ, передбаченого відповідним процесуальним законом;

2.2 В Чернівецькому окружному адміністративному суді відсутня спеціалізація по розгляду адміністративних справ.
2.3 В Чернівецькому окружному адміністративному суді діє одна колегія в складі всіх суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
2.4 Розподіл позовних заяв, які надійшли до Чернівецького окружного адміністративного суду повторно з передбачених процесуальним законом підстав здійснюється в загальному порядку.     

2.5 У випадках знеструмлення електромережі суду, виходу з ладу обладнання або комп'ютерних програм чи настання інших обставин, які унеможливлюють функціонування автоматизованої системи, що триває понад п’ять робочих днів, автоматизований розподіл судових справ між суддями здійснюється невідкладно після налагодження роботи автоматизованої системи або на наступний робочий день після усунення обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3  Положення про автоматизовану систему документообігу суду.

2.5.1 У разі настання обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду, розподіл судових справ, які за законом мають розглядатися невідкладно з метою недопущення порушення конституційних прав громадян (судові справи, пов’язані з виборчим процесом, судові справи про встановлення або усунення обмежень щодо реалізації права на мирні зібрання), здійснюється головою суду (або особою, яка виконує його обов’язки) між суддями Чернівецького окружного адміністративного суду, між якими б здійснювався автоматизований розподіл у разі функціонування автоматизованої системи документообігу, в порядку черговості за алфавітом.

 2.5.2 Не пізніше наступного робочого дня після усунення обставин, зазначених у підпункті 2.3.55 пункту 2.3 Положення, до автоматизованої системи вноситься передбачена цим Положенням інформація із зазначенням у хронологічному порядку номера та дати фактичного надходження кореспонденції до суду, а також інформація про її розподіл.  
2.6 У неробочі дні в Чернівецькому окружному адміністративному суді здійснюється реєстрація та автоматизований розподіл справ зі спорів з приводу реалізації громадянами права голосу на виборах і референдумах, зокрема зі спорів щодо:

- виборів народних депутатів України, 
- виборів Президента України, 
- виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад, сільських, селищних, міських голів, 

- всеукраїнського та місцевого референдумів.

Автоматизований розподіл сказаних справ здійснюється відповідно до вимог Положення про автоматизовану систему документообігу суду. 
2.7 Заяви, клопотання про поновлення провадження в справі у разі відсутності раніше визначеного в судовій справі головуючого судді (тимчасова непрацездатність, відпустка, тривале відрядження тощо) не підлягають автоматизованому розподілу, а передаються раніше визначеному в справі судді в перший день після виходу на роботу.

У разі надходження заяв, клопотань про поновлення провадження в справі або якщо відпадуть обставини, які були підставою для зупинення провадження у справі, судові справи підлягають повторному автоматизованому розподілу на підставі розпорядження керівника апарату суду (особи, яка виконує його обов’язки), що додається до матеріалів справи,  у тих випадках, коли суддя, у провадженні якого перебуває судова справа, знаходиться у відпустці в зв’язку з вагітністю і пологами, у відпустці для догляду за дитиною, у нього закінчилися повноваження, або такий суддя протягом тривалого часу є тимчасово непрацездатний (перебуває на стаціонарному лікуванні більше одного місяця).
Заяви (клопотання), пов'язані із виконанням судових рішень, передбачені статтями 259, 260, 261, 262, 263, 264 та 267 (крім частини дев’ятої статті 267) Кодексу адміністративного судочинства України передаються раніше визначеному головуючому судді (судді-доповідачу) в судовій справі, а в разі його відсутності більше 3-х днів підлягають автоматизованому розподілу між суддями.
2.8 В Чернівецькому окружному адміністративному суді встановлюються наступні коефіцієнти складності категорій судових справ:
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	житлово-комунального господарства; теплопостачання; питного водопостачання
	10

	6.
	Справи зі спорів з приводу забезпечення сталого розвитку населених пунктів та землекористування, зокрема зі спорів у сфері:
	12

	6.1
	містобудування; планування і забудови територій; архітектурної діяльності
	12

	6.2
	землеустрою; державної експертизи землевпорядної документації; регулювання земельних відносин, у тому числі:
	12

	6.2.1
	розпорядження землями держави (територіальних громад), передача таких земельних ділянок у власність і користування громадянам та юридичним особам
	12

	6.2.2
	відчуження земельних ділянок, інших об’єктів нерухомого майна, що на них розміщені, які перебувають у приватній власності, для суспільних потреб чи з мотивів суспільної необхідності
	12

	6.3
	державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень (у тому числі прав на земельні ділянки)
	12

	7.
	Справи зі спорів з приводу охорони навколишнього природного середовища, зокрема зі спорів щодо:
	9

	7.1
	забезпечення екологічної безпеки, у тому числі при використанні природних ресурсів; екологічної безпеки поводження з відходами
	9

	7.2
	особливої охорони природних територій та об’єктів, визначених законом
	9

	8.
	Справи зі спорів з приводу адміністрування податків, зборів, платежів, а також контролю за дотриманням вимог податкового законодавства, зокрема зі спорів щодо:
	13

	8.1
	реалізації податкового контролю
	12

	8.2
	погашення податкового боргу, у тому числі:
	7

	8.2.1
	передачі майна у податкову заставу
	5

	8.2.2
	застосування адміністративного арешту майна
	10

	8.2.3
	стягнення податкового боргу
	3

	8.3
	адміністрування окремих податків, зборів, платежів, у тому числі:
	13

	8.3.1
	податку на прибуток підприємств
	13

	8.3.2
	податку з доходів фізичних осіб
	13

	8.3.3
	податку на додану вартість (крім бюджетного відшкодування з податку на додану вартість)
	13

	8.3.4
	бюджетного відшкодування з податку на додану вартість
	13

	8.3.5
	акцизного податку
	13

	8.3.6
	збору за першу реєстрацію транспортного засобу
	10

	8.3.7
	екологічного податку
	13

	8.3.8
	рентної плати за транспортування нафти і нафтопродуктів
	13

	8.3.9
	рентної плати за нафту, природний газ і газовий конденсат
	13

	8.3.10
	плати за користування надрами
	13

	8.3.11
	місцевих податків і зборів, крім єдиного податку
	13

	8.3.12
	єдиного податку
	10

	8.3.13
	плати за землю
	13

	8.3.14
	збору за користування радіочастотним ресурсом
	13

	8.3.15
	збору за спеціальне використання води
	13

	8.3.16
	збору за спеціальне використання лісових ресурсів
	13

	8.4
	справи за зверненням органів доходів і зборів, у тому числі щодо:
	

	8.4.1
	визнання оспорюванних правочинів недійсними та застосування визначених законодавством заходів, пов’язаних із визнанням правочинів недійсними
	13

	8.4.2
	стягнення в дохід держави коштів, отриманих за нікчемними договорами
	12

	8.4.3
	припинення юридичної особи (припинення підприємницької діяльності фізичної особи–підприємця)
	2

	9.
	Справи зі спорів з приводу реалізації публічної фінансової політики, зокрема зі спорів у сфері:
	12

	9.1
	валютного регулювання і валютного контролю, у тому числі:
	10

	9.1.1
	спорів за участю органів доходів і зборів
	10

	9.2
	грошового обігу та розрахунків, у тому числі:
	10

	9.2.1
	спорів за участю органів доходів і зборів
	10

	9.3
	бюджетної системи та бюджетного процесу; державного боргу
	12

	9.4
	державного регулювання ринків фінансових послуг, у тому числі:
	10

	9.4.1
	операцій із цінними паперами
	10

	9.5
	процедур здійснення контролю Рахунковою палатою, державного фінансового контролю, внутрішньої контрольно-ревізійної роботи
	10

	10.
	Справи зі спорів з приводу реалізації публічної політики у сферах праці, зайнятості населення та соціального захисту громадян та спорів у сфері публічної житлової політики, зокрема зі спорів щодо:
	12

	10.1
	збору та обліку єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
	12

	10.2
	управління, нагляду та інших владних управлінських функцій (призначення, перерахунку та здійснення страхових виплат) у сфері відповідних видів загальнообов’язкового державного соціального страхування, у тому числі:
	7

	10.2.1
	загальнообов’язкового державного страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань, які спричинили втрату працездатності
	7

	10.2.2
	загальнообов’язкового державного страхування у зв'язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням
	7

	10.2.3
	загальнообов’язкового державного страхування на випадок безробіття
	7

	10.2.4
	загальнообов’язкового державного пенсійного страхування, у тому числі пенсійного страхування осіб, звільнених з публічної служби (військової служби)
	7

	10.3
	соціального захисту; соціального захисту та зайнятості інвалідів; соціальних послуг, у тому числі:
	7

	10.3.1
	соціального захисту дітей війни
	1

	10.3.2
	соціального захисту громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	7

	10.3.3
	соціального захисту сімей із дітьми
	7

	10.3.4
	соціального захисту та зайнятості інвалідів
	7

	10.4
	праці, зайнятості населення (крім зайнятості інвалідів); реалізації публічної житлової політики, у тому числі:
	7

	10.4.1
	праці, зайнятості населення (крім зайнятості інвалідів)
	7

	10.4.2
	реалізації публічної житлової політики
	7

	11.
	Справи зі спорів з приводу забезпечення юстиції, зокрема спори у сфері:
	12

	11.1
	судоустрою
	12

	11.2
	прокуратури
	12

	11.3
	адвокатури
	12

	11.4
	нотаріату
	12

	11.5
	виконавчої служби та виконавчого провадження
	12

	12.
	Справи зі спорів з відносин публічної служби, зокрема справи щодо:
	13

	12.1
	прийняття громадян на публічну службу
	13

	12.2
	проходження служби
	13

	12.3
	звільнення з публічної служби
	13

	13.
	Справи зі спорів щодо оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України, Президента України, Вищої ради юстиції, Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, а також справи про дострокове припинення повноважень народного депутата України:
	1

	13.1
	оскарження актів, дій чи бездіяльності Верховної Ради України
	1

	13.2
	оскарження актів, дій чи бездіяльності Президента України
	1

	13.3
	оскарження актів, дій чи бездіяльності Вищої ради юстиції
	1

	13.4
	оскарження актів, дій чи бездіяльності Вищої кваліфікаційної комісії суддів України
	1

	13.5
	дострокове припинення повноважень народного депутата України
	1

	
	14. Інші справи
	2


2.9 У Чернівецькому окружному адміністративному суді встановлюються коефіцієнти адміністративних посад:

- для голови суду (особи, яка виконує обов’язки голови суду) - 70; 

- для заступника голови суду - 90.
2.10 У Чернівецькому окружному адміністративному суді встановлюється коефіцієнт, що враховує форму участі судді в розгляді судової справи:

- суддя по справі – 1;
- головуючий – 1;

- член колегії – 0,5.
2.11 На момент автоматизованого розподілу справи не враховується при розрахунку коефіцієнту навантаження судді кількість днів, у які не розподіляються щодо конкретного судді судові справи.
2.12 Не розподіляються щодо конкретного судді справи, що надійшли за 10 календарних днів до початку відпустки (якщо її тривалість становить не менше чотирнадцяти календарних днів). 

2.13 Обставинами, які унеможливлюють участь судді у розгляді судових справ, що може мати наслідком порушення строку розгляду судових справ, передбаченого відповідним процесуальним законом, рахувати:
- перебування судді у відпустці по вагітності і пологах;

- перебування судді у відпустці по догляду за дитиною до досягнення нею 3-річного віку;

- перебування судді у відпустці у разі  якщо дитина  потребує  домашнього догляду,  - тривалістю,  визначеною в медичному  висновку,  але  не  більш  як  до  досягнення   дитиною шестирічного віку.
У вказаних випадках здійснюється повторний автоматизований розподіл справ за розпорядженням керівника апарату суду. 

ІІІ. Прикінцеві положення.
3.1 Зміни до налаштувань автоматизованої системи документообігу суду згідно з підпунктами 2.3.10–2.3.18 пункту 2.3 Положення про автоматизовану систему документообігу суду та цими Засадами вносяться не пізніше одного робочого дня, що передує даті їх застосування, визначеній рішенням зборів суддів Чернівецького окружного адміністративного суду.
